06.08.2013

Zespot Szkot Handlowych
ul. Kosciuszki 18/20
81-704 Sopot

oglasza nabor na wolne stanowisko:
Glowny Ksiggowy

Niezbedne wymagania:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) osoba nie skazana prawomocnie za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu

4) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i minimum 3-letnia praktyka w ksiggowosci lub ukonczona $rednia, policealna
lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-letnia praktyka w ksiggowosci,

Dodatkowe atuty:

1) wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

2) kwalifikacje uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych lub certyfikat
ksiggowy, wydane na podstawie odrgbnych przepiséw,

3) znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

* znajomo$¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
* znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzadowych,

* znajomo$¢ przepisOw podatkowych,

* znajomos$¢ przepisOw placowych,

e znajomos$¢ przepisow ZUS,

* znajomosc¢ przepisow wynikajacych z Karty Nauczyciela,

* znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych, w tym: finansowo-ksi¢gowych,
ptacowych, kadrowych ,,ProgMan”.

Zakres obowigzkow:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;

2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

Dlist motywacyjny;

2) zyciorys (CV);

3) oswiadczenie kandydata o niekaralnosSci za przestgpstwa popelnione umyslnie scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe;

4) oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;



5) kserokopia dyplomu potwierdzajacych wyksztalcenie ;
6) kserokopie swiadectw pracy;
7) inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i umiejgtnosci, referencje, opinie.

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Zespotu Szk6t Handlowych w Sopocie
ul. Kosciuszki 18/20, w terminie do 20.08.2013r.

Aplikacje, ktére wptyna do Zespotu Szkét Handlowych w Sopocie po wyzej wymienionym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP ZSH oraz BIP
Urzedu Miasta Sopotu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV, powinny by¢
opatrzone klauzula : ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 ,poz. 926

z péz. .zm) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.z
2008 r. Nr 223, poz. 1458 z p6z. .zm.)".

Dyrektor Zespotu Szkét Handlowych w Sopocie

Matgorzata Wickland — Burska



